Odmiany stylu urzedowego

Zdunkiewicz-Jedynak wskazuje na dwie pododmiany stylu urzedowego:
styl urzedowo-kancelaryjny (charakterystyczny dla pism i dokumentow),

styl urzedowo-prawny (charakterystyczny dla aktow prawnych, np.: ustaw).

Cechy sytuacji komunikacyjnych, w ktorych stosujemy styl urzedowy

e s3to sytuacje oficjalne,

e nie ma w nich wi¢zi emocjonalnej pomi¢dzy nadawca i odbiorca komunikatu,

e jedna ze stron komunikujacych si¢ musi wystepowaé¢ w nadrzednej roli prawodawcy
(np.: autora aktu prawnego, urzedu),

e nie ma odniesienia do wspdlnego czasu i przestrzeni (ma to zwigzek z forma
pisemng).

Typy sytuacji komunikacyjnych (styl urzedowy)

« niezindywidualizowane, jezeli nadawca komunikatu nie zwraca si¢ do konkretnego
odbiorcy, odbiorcg moze zosta¢ kazdy, kto przeczyta tekst (np.: Ustawa z dnia 20
czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym),

« zindywidualizowane, jezeli nadawca komunikatu zwraca si¢ do konkretnego
odbiorcy (np.: komornik w pismie o zajg¢ciu nieruchomosci zwraca si¢ do konkretnego
dhuznika).

Cechy stylu urzedowego
Teksty tworzone w stylu urzedowym powinny by¢ ewidentnie jednoznaczne (zeby
niemozliwe byto podwazenie ich na mocy innej interpretacji) i zrozumiale (co czgsto nie jest

zachowane w polskich pismach urzgdowych). Ponadto podstawowe cechy stylu
urzedowego to:

Dyrektywnos¢
realizowana poprzez:
o czasowniki niewlasciwe (nalezy, powinien),
o formuly dyrektywne (jest zakazane, jest zalecane),

o leksemy wzmagajace kategorycznos¢ (bezwzglednie, natychmiast, niezwlocznie),
o rozkazniki w formie bezosobowej (Tu nie mozna pali¢! Zakaz wstepu!)

Bezosobowos¢

realizowana poprzez:



bezosobowe formy czasownika (nakazuje si¢, postanawia si¢),
czasowniki zakonczone na -no, -to (usuni¢to, podjeto decyzje, ustalono),
uogoblnianie adresata tekstu (ten, kto..., wszyscy, ktérzy...).

Szablonowos¢

realizowana poprzez jednolita kompozycje tekstow urzedowych danego typu (np.: kazdy akt
prawny musi sktadac si¢ z aktow, artykutow i1 paragrafow).

Precyzyjnosé¢

realizowana poprzez:

specjalistyczna terminologia (powodztwo, beneficjent, alokacja, dyrektywa),

brak synonimii (najmniejsza nawet rdznica znaczeniowa musi by¢ dookres§lona, by
pismo/akt prawny byty jednoznacznie zrozumiane i nie podlegaly zaskarzeniu lub
niejednoznacznej interpretacji),

wyliczenia (Przepis stosuje si¢ odpowiednio wobec: a) nieletnich, b) petnoletnich...).

Urzedowe gatunki wypowiedzi

gatunki urzedowo-kancelaryjnegatunki urzedowo-prawne

akt urodzenia/zgonu konstytucja
zyciorys ustawa
ankieta rozporzadzenie

$wiadectwo ukonczenia szkoty  instrukcja
zeznanie podatkowe regulamin

Istnieje takze spora grupa urzedowych gatunkow korespondencyjnych, np.:

zamoOwienie publiczne,
oferta,

Ccv,

list motywacyjny,
umowa,

podanie,

reklamacja,

skarga,

protokot.

Rozwaj polszczyzny urzedowej na przestrzeni lat

X1V wiek — jezyk polski obecny w sadownictwie, zachowany w tekstach rot
od 1543 — jezyk polski jako oficjalny jezyk wszystkich aktow sagdowych i notarialnych
XV/IXVI - rozkwit korespondencji kancelaryjnej (np.: pomigdzy wtadcami)



XVIHI/XIX — zatrzymanie rozwoju jezyka urzgdowego na skutek rozbiorow

XIX — okres usuwania jezyka polskiego z administracji, urzedéw i sgdow

od 1918 — powro6t polskiego jezyka urzedowego wraz z obcymi naleciato$ciami i jego
ujednolicanie

1944-55 — epoka sprawozdawczo$ci, dynamiczny rozwoj urzedowych gatunkéw z nig
zwigzanych (np.: sprawozdan, instrukcji, wytycznych) oraz powstanie nowych
gatunkow wypowiedzi urzgdowej (dekret, donos)

od 1989 — przeksztatcenia w starych gatunkach urzedowych i powstanie nowych
gatunkow na skutek zmiany realiow gospodarczych (konkurencja na rynku
doprowadzita np.: do powstania ofert, przetargdéw, porozumien, a rozwoj rynku
papierow wartosciowych pozwolil na powrét do gatunkoéw takich jak czek, weksel,
czy obligacja)

wspoélcze$nie — wcigz powstajg nowe gatunki urzgdowe odpowiadajace potrzebom
nowych produktéw na rynku finansowym (np.: umowa leasingowa)



