
Dzień dobry, 
 
Dla ADMINISTRACJA I na 23.01.2021 (sobota) będą następujące tematy lekcji: 
 

1) Biznesplan – czytanie. 
2) Prowadzenie rozmowy telefonicznej – ćwiczenia. 
3) Korespondencja biznesowa – czytanie. 

 
Do powyższych tematów przesyłam zebrane materiały do przerobienia przez uczniów. Pliki w nazwie 
zawierają numer tematu, więc mam nadzieję, że łatwo będzie się uczniom połapać, który plik jest do 
którego tematu (Numeracja tematów plików odnosi się do powyższych tematów!). 
 
 


